7 de octubre de 2012

A los Dojocho

Reglas para el uso de computadoras (PC)

A inicios del mes hubo un caso de robo en 2 Dojos de nuestro sector. Uno consistié en el robo

de una computadora PC (Que no formaba parte del Sistema Mahikari) con todos los datos de los

kumite.

Por lo tanto nos gustaria transmitir los cuidados para el uso de las PCs, asi como también las
instrucciones recibidas de la Sede Matriz.

1. Resumen de las orientaciones recibidas de la Sede Matriz (Presentaremos lo que ya fue
transmitido anteriormente)

a.

C.

Administrador responsable de la PC:

El CHO local (Dojocho o Shocho) es responsable de todo. Si un kumite necesita usar la PC,
debe nombrar a un kanbu responsable de la administracion, que verifique regularmente
como es que la PC estd siendo utilizada.

El kanbu se debe responsabilizar totalmente por los archivos que contengan datos
financieros, nombres de kumites, datos confidenciales del dojo o informaciones
personales.

Lugar de uso de la PC:

La oficina o sala de los kanbu, etc., donde su uso es autorizado. Esta prohibido el uso
fuera de estos ambientes definidos. Esta prohibido el transporte de informaciones
(archivos, datos) fuera del ambiente del Dojo. Por este motivo esta prohibido también a
los kumites que ofrecen servicio de oficina en casa (Aunque sea gohoshi).

*Salas donde haya circulacidn de personas (no relacionadas directamente con el gohoshi

gue se relacione con la PC), los datos deben ser grabados en forma externa y no pueden

ser conservados en la computadora.
*Sala de los kanbu: tener cuidado de cerrar la estacion del trabajo para que las demas
personas no puedan usar.

Usuarios: Otros kumites que no estan relacionados directamente con el gohoshi donde se

usa la PC no deben utilizarlas.

2. Cuidados que deben ser tomados en nuestro sector.

Reglas para el uso de la PC con el Nuevo Sistema Mabhikari: seguir cuidadosamente las

instrucciones previamente informadas. Les recuerdo que firmaran un contrato de

confidencialidad donde informen que leyeron las instrucciones de uso.

Reglas para el uso de PC sin el Nuevo Sistema Mahikari, seguir las instrucciones de abajo:

a.

La PC debe estar en una sala cerrada con llave.
Limitar a las personas que tengan acceso a la PC. No permitir que la PC esté disponible
para quien quiera usarla.



b. Colocar una contrasefia en BIOS (Cuando la PC estd conectada) y también al iniciar el
Windows para restringir el acceso.

c. Sobre la contrasefia: Debe ser cambiada periddicamente. Jamas usar numeros
telefénicos o fechas de nacimiento como contrasefa. Usar siempre letras mayusculas,
minusculas, nimeros y simbolos en la elaboracién de la contrasefia.

d. En caso de que haya una PC donde los kumites realicen gohoshi, que no sea la de
finanzas o la de las experiencias, no debe tener datos personales de los kumite o
mikumite (tales como direcciones, nombres, nimeros telefénicos, direcciones de email,
etc). En caso de que haya datos asi, deben seguir las instrucciones de la Sede Matriz:
“Pasar los datos para una memoria externa, no dejar cualquier informacion en la
PC. "Esta es la regla basica para que nadie consiga copiar cualquier dato en un USB,
porque hay mucha incidencia de virus en memorias USB.

e. La mayoria de las PC tienen acceso a internet. Por eso, deben sin falta instalar un
software antivirus y dejarlo actualizado.

f. Ser prudente, no abrir correos sospechosos. Cuando se abre un spam, no sélo la propia
persona es perjudicada, también causa trastornos a los demas.

g. Hacer un backup. Deben hacer el backup al menos una vez por mes en una USB vy
guardarla bajo llave.

Resumen

e La cuestidn principal es tener precaucién contra actos de robo o defectos en el disco duro.
e EnJapdn, el uso de PCs es permitido Unicamente en Shidobu (Sede de Orientacién). En los
dojo, hasta las PC personales estan prohibidas. Debemos estar conscientes que los
sectores extranjeros pueden usar PCs, por un permiso especial de la Sede Matriz. Sin
embargo, si contindan sucediendo casos como los mencionados arriba, es posible que de

igual manera se prohibido el uso de PC en dojos de sectores extranjeros. Por eso nos

gustaria que esto sea transmitido no sdlo en los kanbukai. Después de recibir esta circular,

les pedimos que todos los dojos y locales verifiguen estas cuestiones en 10 dias vy que

cada dojo (De Sho dojo para arriba) comuniquen al Shidobu por fax que su dojo y locales

hayan concluido este procedimiento.

e Sihubiera alguna duda, les pedimos que se dirijan al Shidobu.

Shunin Hidekazu Sakamoto.



