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Regras de utilizacdo de microcomputadores (PC)

No inicio do més houve um caso de roubo num dos dojos de nosso setor. O roubo
constituiu-se de furto de um PC (que nao faz parte do Sistema Mahikari) com dados pessoais
dos kumite.

Assim, gostaria de transmitir os cuidados com o uso dos PCs, como também as instrugdes
recebidas da sede matriz.

1. Resumo das orientagdes recebidas da Sede Matriz (apresentaremos o que ja foi
transmitido anteriormente).
a. Gestor responsavel do PC:
O Tyo local (dojotyo ou shotyo) é responsavel de tudo. Se um kumite precisar
utilizar o PC, deve nomear um kambu responsavel pela administracao, que
deve verificar regularmente como o PC esta sendo utilizado.
O kambu deve se responsabilizar totaimente pelos arquivos que contenham
dados financeiros, nome de kumites, dados confidenciais do dojo ou
informagdes pessoais.
b. Local de uso do PC:
Escritorio ou sala dos kambus etc, onde seu uso é autorizado. E proibida a
utilizagao fora destes ambientes definidos. E proibido aos kumites, o transporte
de informacdes (arquivos, dados) para fora do ambiente do dojo. Por este
motivo, & proibido também aos kumites oferecerem gohoshi de escritério em
casa (mesmo que seja para gohoshi).
® Salas onde haja circulacéo de pessoas (ndo relacionadas diretamente com
0 gohoshi que envolva o PC): os dados devem ser gravados em midia
externa e nao podem ser mantidos no computador.
® Sala dos kambus: ter o cuidado de bloquear a estagéo de trabalho para que
demais pessoas ndo possam usar.
c. Usuarios: demais kumites, ndo envolvidos diretamente com o gohoshi de
utilizagao do PC néo devem utilizar.

2. Cuidados a serem tomados no nosso setar.
Regras para a utilizagdo dos PC com o N:vo Sistema Mahikari: seguir precisamente
as instrugdes previamente informadas. Lembro que assinaram um termo de sigilo,
onde informam que leram as instru¢des de uso.
Regras para a utilizagdo de PC sem o Novo Sistema Mahikari: Seguir as instrugdes
abaixo:



a. O PC deve estar numa sala trancado a chave.

b. Limitar as pessoas que tenham acesso ao PC. Nao permitir que o PC esteja
disponivel para quem quiser usar

c. Colocar senha na BIOS (quando o PC é ligado) e também no logon do Windows
para restringir o acesso.

d. Sobre a senha: A senha deve ser trocada de tempos em tempos. Jamais usar
numeros de telefone ou datas de nascimento como senhas. Usar sempre letras
maiusculas, minusculas, numeros e simbolos na elaboragdo das senhas.

e. Caso haja um PC onde kumites realizem gohoshi, que n&o seja o financeiro ou
relatérios, nao deve ter dados pessoais de kumites ou mikumites (sejam elas
endere¢os, nomes, numeros de telefone, endereco de email etc.). Caso hajam
dados assim, devem seguir as instru¢gdes da Sede Matriz: “mover os dados para
uma midia externa, nao deixar qualquer informagéo no PC”. Esta é a regra basica,
para que ninguém consiga copiar qualquer dado para drives USB, pois ha muita
incidéncia de virus em midias USB.

f. A maioria dos PC tem acesso a internet. Por isso, devem sem falta instalar um
software antivirus e deixa-lo atualizado.

g. Ser prudente, para nao abrir e-mails suspeitos. Quando se abre um spam, nao sé
a propria pessoa € prejudicada, mas também causa transtornos aos demais.

h. Fazer backup. Devem fazer o backup ao menos uma vez por més em uma midia
USB e guarda-la no cofre.

Resumo

A questao principal € precaver-se contra atos de roubo ou defeitos no disco rigido

No Japao, o uso de PCs é permitido apenas nos Shidobus. E nos dojos, até mesmo
os PCs pessoais sao proibidos. Devemos nos conscientizar que os Setores
estrangeiros podem usar PCs, por especial permissdo da Sede Matriz. Mas se
eventos como os relatados acima continuarem a acontecer, sera possivel até mesmo
proibirem o uso de PC nos dojos dos Setores estrangeiros. Por isso, gostaria que
utilizassem os PC com cuidado e atengéo.

A maioria dos kambus usa PC pessoais. Como carregam consigo informagdes do dojo
e dos kumites gostaria que respeitassem e seguissem os cuidados acima.

Os itens 1 e 2 acima sao faceis de serem executados. Por isso gostaria que nos
kambukai isso ndo fosse apenas transmitido. Apds receber esta circular, pedimos que
todos os dojos e regionais verifiqguem estas questées em até 10 dias e que cada dojo
(Sho dojo para cima) comunigue ao Shidchu por fax que seu dojo e regionais
concluiram estes procedimentos.

Em caso de duvidas, pe¢o que procurem o Shidobu.
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